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[WEBI - [COMPTA] Comment ajouter un article au plan
comptable ?

Lors de la saisie d'une écriture comptable (mandat, titres, DM, BP), il est possible que l'article souhaité n'existe pas dans la liste proposée. Dans ce cas, il
sera nécessaire de l'ajouter d'abord sur le plan comptable personnaliseé afin de pouvoir ensuite L'utiliser.

Pour cela, un bouton sera disponible sur 'écran afin d'accéder au plan comptable. (également accessible a partir du menu "initialisation” — "Plan

comptable”)

Plan Comptable

Le plan comptable est présenté sur 4 onglets :
- Dépenses de fonctionnement

- Recettes de fonctionnement

- Dépenses d'investissement

- Dépenses d'investissement

La procedure a suivre est la suivante :

- se positionner d'abord sur l'onglet concerne ;

Dépenses de fonctionnement Recettes de fonctionnement  Dépenses d'r it Recettes di 1ent
PLAN COMPTABLE GENERAL UTILISE PLAN COMPTABLE PERSONNALISE
~
M14 Commune de 500 a 3500 hab. Artie T Désignation Chap Action
Artide 1 Désignation a Q Q a
a  a [bomamive
002 Résultat de fonctionnement reporté
002 Résultat de fonctionnement reporté
02z Dépenses imprévuss
022 Dépenses imprévues ) )
023 Virement 6 la section dinvestissement
S o | e |
6011 Mat. Premigres, fournitures (hors terrai
60222 Produits d'entretien 60 o1
6015 Terrains 3 aménager
60225 Livres, disques cassettes (médiathéque) &0 o1
6021 Matiéres consommables
6023 Alimentation 60 on
60221 Combustibles et carburants
60612 Energie - Eleciricité 60 on
60222 Produits dentretien
60621 Combustibles 60 on
60223 Fournitures des ateliers municipaux
60622 Carburants 60 o1
60224 Fournitures administratives
60623 Alimentation 60 ot
60225 Livres, disques, cassettes (médiathéque)
60628 Autres foumnitures non stockées &0 o1
60226 Vétements de travail
60631 Fournitures d'entretien 60 o1
60227 Fournitures scolaires
60632 Fournitures de petit équipement 60 on
60228 Autres fournitures consommables
60633 Fournitures de vairie 60 o1
6023 Alimentation
60636 Vétements de travail 60 o1
60311 Variat® stocks mat. Téres hors terrains
60315 Variation stocks terrains 3 aménager
e Mise en conformité m

- puis rechercher l'article souhaité dans la colonne de gauche (cette colonne affiche tous les articles disponibles dans la nomenclature selectionnée en

haut de la colonne).
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Dans la section investissement uniquement, dans la colonne de droite, il est possible de sélectionner l'opération d'équipement pour lui affecter des
articles. Pour savoir comment gerer les operations d'équipement, cliquer ici.

- selectionner l'article puis le basculer a droite a l'aide de la fleche (la colonne de droite correspond aux articles choisis par la collectivite faisant

partie donc du plan comptable personnalisé)

- cliquer sur pour confirmer la modification.
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